Estado Libre Ascolado de Puerto Rico
AUTORIDAD DE TIERRAS \
Santurce, Puerto Rico
AT, NUM, 03=31
BORRADOR FINAL
21 de junio de 1973

PROCEDIMIENTO PARA EL CONTROL DE REPARACIONES, MODIFICACIONES Y
AMPLIACIONES DE CASAS DE AGREGADOS Y CONSTRUCCIONES CLANDESTINAS

EN TERRENOS DE LA AUTORIDAD DE TIERRAS Y DE LA CORPORACION AZUCARERA
DE PUERTO RICO

I. Propésito:
Establecer el procedimiento & seguir para controlar las reparaciones,
modificaciones o ampliaciones de casas de agregados, asf como impedir
las construcciones clandestinas en terrenos de la Autoridad de Tierras y
de la Corporacién Agucarera de Puerto Rico.

I1. Disposicionss Generales;

1. El Director del Departamento de Bienes Rafces o el funcionario que
é1 designe se encargard del control requerido en la reinstalacién
de agregados y de las reparaciones, ampliaciones y/o modificaciones
de las viviendas de éstos. Asimismo ejercerd la supervisién necesa-
ria para impedir la construccién clandestina de viviendas en terrenos
de la Autoridad de Tierras y de la Corporacién Azucarera de Puerto
Rico,ya sea por invasores de la propiedad de la Autosidad y sus sub-
sisierias o por agregados bonafide de éstas.

2. El Departamento de Servicios Legales serd responsable de coordinar
la contratecién de firmas y/o el personal necesario para efectuar los
trémites conducentes a la eliminacién y remocién de las construcciones
clandestinas, segln le hayan sido notificadas por el Director de Bienes

Rafces, previa autorizacién del Director Ejecutivo correspondiente.




JTI.  Aplicacién del Procedimientn:

A. Repsraciones, ampliaciones y/o modificaciones de viviendas:

1. Tondo agreaado honafide que residiere an terrenos de la Auto=
ridad de Tierras interesado en hacerle a su vivienda alguna
renaracién, ampliacisn y/o modificacién por su cuenta, debe-
ré llenar 1a solleitud correspondiente v enviarla al Director
Aal Departamantn de Blenes Rafces., Para ello utilirard el
Formulario ATF-N3-31-1 que se Incluye para la correspon-
Afente solicitud ( Anexo 1),

2.  Fn el Departamento de Bienes Rafces, una vez recibida la
solicitud se nrocederd como sique:

1) e ohtendr4d del Supervisor de Area o del Administrador
de 1a finca cualquier Informacién adicional del caso.

h) &1 fuere necesario se asignaré un representante del
Director del Departamento de Bienes Rafces para que
se traslade al lugar de la vivienda y verifique por los
medins convententes la correcci6tn de los datos en la
solicitnd.,

c) Se cumplimentars el Formulario ATF-03-20-2 ( Anexo ?)
para recomendar al Director Ejecutivo la aprobacién o
rechazo de la solicitud.

d) Se informar4 la decisién final al solicitante, por conducto

del Supervisor de Area, previniéndole que deberd ajustarse



S I

aestrictamente a log términos y especificaciones de la autoriza-
cibébn que le concede y deberd gestionar o conseguir los permigos
revueridos por la Junta de Plantficacién, lag pdlizas del Fondo
de “equro del Fstado y cualquler otrn permiso o autoriracidn

administrat{va requerida.

El supervisor y/o administrador de la finca en donde estd localiza-
da la vivienda efectuard el estudio requerido por el Departamento
de Bienes Rafces antes de que el director de dicho departamento
recomfende !a aprobactién o rechazo de la construccién o reparacifn.
El fupervisor de Area y/o Administrador de la finca mantendrd una
fiscallzac16n de las obras que se estdn realizando y notificard al
Director del Departamento de Bienes Rafces cualquier alteracitn a
las especificaciones autorizadas para que en dicho Departamento

se tome la accién que sea necesaria en caso de alteraclones al
permigo concedido.

Se hard constar que el solicitante queda obligado a comunicar al
Director del Departamento de Blenes Rafces la terminacién de las
obras autorizadas, por mediacién del Supervisor de Area o Adminis-
trador de la finca, para que se compruebe si las obras se hicleron
de acuerdo con lo autorizado.

Los Supervisores de Areas o Administradores de fincas donde se
hallaren ubicadas casas de agregados darén cuenta de inmediato

al Director del Departamento de Bienes Rafces de cualquier repara-
ci6n, ampliacién o modificacién que se esté haclendo sin el corres-

nondiente permiso y requerirdn de la persona o personas que las




-
estén realizando el cese de las mismas, advirtiéndoles que de
no hacerlo asf, se recurrird a denunciar el caso a la autoridad
policlaca y/o0 judicial competente.

B. Construcciones Clandestinas:

1. Serd obligacién de los Supervisores de Areas, Administradores de
fincas y otro personal de éstas, vigilar estrechamente los terrenos
de la Autoridad para evitar la construccién de casas y cualesquiera
otras edificaciones clandestinas. Al advertir dichas construcciones
se procederd como sigue:

a) Notificar por escrito y, si posible en presencia de testigos,

a la persona que esté realizando la consgtruccién, para que
cese la misma de inmediato, ya sea paralizdndola en el esta~
do en que se encuentre o invitdndole a que destruya lo que
hasta ese momento haya realizado. Se le hard advertencia

de que serd responsable, de continuar la construceién, de

los dafios y gastos que se incurran en la destruccién y que
responderd por los dafios y perjuicios ocasionados a ia propie-
dad de la Autoridad de Tierras y de la Corporaci6én Azucarera
de Puerto Rico.

b) Informardn de inmediato al Director del Departamento de Blenes
Rafces todos los pormenores del caso, con todos los detalles,
{ncluyendo copias de la notificacién enviada o entregada al
agregado o a la persona responsable de la construccién para
que cese y/o destruya la obra, Este informe deberd contener

la siguiente informacién:



(1)

(6)

(7)

5~

Nombre y los dos apellidos de 1a persona que ha construido
o esté construyendo clandestinamente o sin autorizacibn.
T.ugar de residenclia y direccién de la persona que ha
tnlc\tado o ha realizado la construccién clandestinamente

o sin autortizacidn.

Fecha exacta o aproximada en que se observd la realiza-
cién de la construccién clandestina.

Nombre de 1a persona, empleado, administrador de finca

o supervisor de drea que observd o advirtié la construc-

ci6n clandestina y tratd de impedir que la misma se comple-

tara. En caso de que esta informacién se obtuviese de otra

persona, suministrar el nombre y direccién de la migama,
Descripcién lo méds exacta posible del sitio donde se estd
levantando la construccién clandestina, a saber:

Nombre de 1a finca, barrio y municiplo, carretera y kilé-
metro m4s cercano e incluir croquis de la localizacién de

la estructura.

Descripcién detallada de la estructura o ampliacién que se
estd construyendo clandestinamente (largo, ancho, materia-
les utilizados en la construccién, stc.) .

Dosg fotograffas de distintos &dngulos. de la construceién

clandestina.




IV. Vigencias

N

Este procedimiento defa sin efecto cualquiera otra reglamentacién

anterior sobre el particular y el mismo serd vigente a la fecha de

su aprobacién.

Fecha de aprobacién:

de de 1973
José A. Blanco Lugo Fausto Olano Sbert
Director Ejecutivo Director Ejecutivo

Corporacién Azucarera de P.R. Autoridad de Tierras de P.R.



- ATF-03-31-1

Be tado Libre Asociade de Pusrto Rico Apexo 1
AUTORIDAD DE TIERRAS DE PUERTU RICD '
Santurca, Puszte Riceo

80LICITUD PARA EFECTUAR RZPARACITIES, AMPLIACINES ¥ MEJOBAS
A VIVIENDAS Td AGRUCADOS

Fecha
Hombre del solicitante
Direceifn postsl
Direccién residencial: Carretera Estatal Nm. R, -
Nombre de 1a finca
Barrio Municipio

Némero de personas que viven en la casa

Area de construccifn en ples cunadrados, de la estructuras antes de las mejorass

(Medidas e:terioré:).

minacién interior de la vivienda antes de las mejorass

Materizles dg Construceldn

Unidades ; Piso ; ;chho ; Pzrades
: ladera;loncreros Otres: Zine ¢ Concreto: Ctros :ladera: CUomento :  Otres

Sala : ! 1 e ] o : : I
Comedor g i iy s ", I | ; T
Cocina s g 3 g § 8 8 ‘Vx F: 3
Pasillo g 3 8 H 2 .8 8 8 . 2
Dormitorios : g t s 3 T 1 :
Bafio :. 8 g $ 3 $ $ 3 . H
Balcén H g 3 H i 3 H 3 B H
Marquesina : L t I R ,x‘.'1z | i' s
Local comsrcial : H : H $ $ t $ H

xos H H ' s : f' 8 3 H 3

Indiqua nimero de dormitorios




ATF=-03-31-2

. Amexo 2

Bgtedo Libre Asceiade dea Puerts Riceo
AUTORIDAD DE TIRRRAS
Santurem, P, R,

CERTIPICACIOT DEL SUPTEVIOSR DCL AREA O ATMINISTRADOR DE FINCAS
PARA .\ JBACION O PFCHAZO 13 SOLICITUD FARA FFECTUAR
RLZARACYOLES, ATPLIACIGLES ¥ MEJCSAS A VIVIENDAS
DE AGRECALOS

Fecha = ... .

Hembre del selicitante:

Bireceidn:

Bescripcién de ls vivienda antes de la mejors:

Cabida de solar:

HEJORAS SOLICITADAS: (DESCRIPCION DETALLADA Y CROQUIS)

'

€OSTO ESTIMADO DE LA MRJORA (DETALLE POR PARTES)




